
Descrição Quant.
Jornada 

Semanal

Classe 

Salarial
Vencimento Provimento Requisito Súmula de Atribuições

Chefe de 

Gabinete
21 40 h CS 7 13.091,17

Livre 

Nomeação

Ensino 

Superior 

completo

Chefiar, planejar e dirigir a elaboraração de planos, programas e projetos relacionados às políticas

públicas, avaliando e controlando os recursos alocados a fim de garantir a efetividade das ações

implementadas; 

Chefiar e dirigir as atividades e servidores do gabinete do Secretário Municipal;

Assessorar o Secretário da pasta, por meio da elaboraração de pareceres, análises e despachos;

Tomar decisões com base em dados e cenários, desenvolvendo soluções face às determinações do

Poder Executivo e propor soluções; 

Representar o Secretário da pasta e o Governo Municipal, quando necessário;

Chefiar outras tarefas correlatas, sob demanda do Secretário da pasta.

Assessor de 

Gabinete
88 40 h CS 6B 12.586,48

Livre 

Nomeação

Ensino 

Superior 

completo

Prestar assessoramento na gestão e monitoramento dos processos estratégicos atrelados ao plano

de governo; 

Assessorar na definição e desenvolvimento de políticas e diretrizes, planos, programas e projetos,

propondo medidas saneadoras, se necessário;

Elaborar instrumentos de acompanhamento e atualização dos processos implantados; 

Instruir expedientes que requeiram análise e parecer, submetidos ao seu exame, com cenário que

subsidiem a tomada de decisão do seu Secretário e do Chefe de Gabinete;

Assessorar no desenvolvimento das ações pragmáticas da Administração Municipal; 

Planejar, organizar, analisar e gerenciar dados e informações relativas ao controle da execução das

políticas públicas municipais e das metas e objetivos a serem alcançados;

Representar o Chefe do Gabinete, o Secretário da pasta e o Governo Municipal, quando necessário;

Assessorar em outras tarefas correlatas, sob demanda do Secretário da pasta.

Anexo VIII - Quadro de Cargos de Livre Nomeação e Exoneração
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