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Estado de Sao Paulo

PROJETOQ DE -RESOLUGCAO N° 01 /2014

Institui 0 Arquivo Pablico da Cimara Municipal de
Sorocaba.

A Cédmara Municipal de Sorocaba decreta:

Art. 1°  Fica instituido o Arquivo Publico da Camara
Municipal de 'Sorocaba.

Art. 2° E dever do Poder Legislativo do Municipio
de Sorocaba a gestio documental e a prote¢o especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio 4 administragfo, 4 cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informagéo.

_ _ Art. 3° Consideram-se arquivos, para os fins desta
Resolugdo, todos os registros de informacdo, em qualquer suporte (papel, magnético,
optico, filme, imagem, eletrénico, etc.) produzidos e recebidos pelos érgdos técnicos, de
suporte e operacional da estrutura administrativa desta Camara Municipal.

Art. 4°  Considera-se gestdo de documentos o conjunto
de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgdo, classificagdo,
tramitagdo, uso, avaliagdo, reprodugdio, arquivamento, eliminag@o (quando for o caso),
disponibilizagdo e divulgacdo, quando histéricos, que assegura a racionalizagdo e a
eficiéncia dos arquivos.

Art. 5° Considera-se Arquivo Publico o sistema de
servigos de gestdo do conjunto composto pelos seguintes elementos:

I - arquivos correntes dos setores: ‘documentos em curso
em um setor ou que, mesmo sem movimentagdo, constituam objeto de consultas
frequentes pelo setor;

II - arquivos intermedidrios dos setores: aqueles
documentos que, mesmo n#o sendo de uso corrente, por razbes de interesse
administrativo ou legal, aguardam a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda
permanente.
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Estado de Sao Paulo

III - arquive permanente: documentos de valor historico,
probatério e informativo cujos suportes fisicos devem ser definitivamente preservados,
mesmo apos a digitalizagdo, uma vez que inalienaveis e imprescritiveis.

IV - Memorial: selegdo de documentos historicos do Poder
Legislativo Municipal de Sorocaba ou de outras instituigdes referentes ao Poder
Legislativo Municipal arranjados permanentemente ou de acordo com os fatos e
personalidades os quais se queiram destacar ou eventos turisticos, projetos culturais e
programas educacionais em que s¢ queiram inseri-los.

V — Sala de trabalho: espago fisico para as atividades de
dire¢do do Arquivo Publico, planejamento das atividades do Memorial e trabalhos de
recepgdo, catalogagdo, classificagio, acondicionamento, higienizagdo, reparagio,
selecdo, localizagdo, (re)arquivamento, digitalizagdo, etc., dos documentos.

VI - Sala de consulta: espago para recepgdo dos municipes,
pesquisadores, Vereadores, servidores, visitantes, etc., consulentes dos documentos do
Acervo Permanente ou do Memorial.

Art. 6° O Arquivo Pablico do Poder Legislativo
Municipal tem como finalidades precipuas:

I - assegurar a protegdo dos documentos do poder
legislativo municipal tendo em vista o seu valor administrativo e historico e os
interesses da comunidade sorocabana;

II - formular a politica de gestdio integral de do sistema de
arquivos desta edilidade e coordenar a sua implantag¢io no &mbito do Legislativo;

Il - elaborar e divulgar, submetidas ao parecer da
Secretaria Juridica, aprovadas pela Presidéncia, diretrizes e instrugdes acerca:

a) das condigdes de seguranca da recepgdio, produgdo,
tramitagdo, arquivamento, preservagdo e transferéncia dos documentos dos arquivos
correntes e intermedidrios existentes nos setores técnicos, de suporte ¢ operacionais da
estrutura administrativa da Camara Municipal;

b) da organizagéio do Arquivo Permanente, e

¢) da organizagio do Memorial do legislativo municj
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Estado de S0 Paulo

IV - organizar o sistema de arquivos da Camara Municipal
de Sorocaba, propondo medidas que integrem as fases correntes, intermediarias (dos
setores técnicos, de suporte e operacional da estrutura administrativa) e Permanente
pelas quais passam os documentos em seu ciclo vital como forma de assegurar sua
organizagio, controle, protegéo e preservagdo a partir de sua produgio;

V - elaborar e encaminhar a Mesa Diretora minutas de
normas que versem sobre aspectos ¢ itens do funcionamento adequado do sistema de
arquivos da Camara Municipal de Sorocaba;

VI - prestar orientacfio aos setores técnicos, de suporte e
operacionais da estrutura administrativa no que se refere a:

a) condigdes de manuseio, acondicionamento e
armazenamento que promovam o aumento da vida atil dos documento e integridade das
informacgdes nele contidas, €

o

Ve -

b) formas de recepgfio, guarda e transferéncia de
documentos e informagdes que impliquem em perigo de perda ou extravio dos mesmos;

VII - realizar o recolhimento dos documentos de valor
permanente e guarda definitiva e promover a sua preservagio, mediante tratamento
técnico, conservagiio preventiva, restauragio, quando for o caso, higienizagfio periddica,
acesso e a descri¢do do acervo, mediante a elaboragdo de instrumentos de pesquisa que
garantam acesso pleno as informagdes contidas nos documentos;

’

VIII - desenvolvimento do sistema informatizado de

gestdo arquivistica com atendimento aos dispositivos contidos no e-Arq Brasil;
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_ IX — desenvolvimento do sistema integrado de controle
eletrénico da tramitagéio de documentos;

X - garantir acesso aos documentos ¢ as informagdes
neles contidas a todos os que deles necessitem, observadas as restrigbes legais € .
regulamentares;

XI - proteger os documentos que a Cdmara Municipal de
Sorocaba, em conformidade com a lei Nacional 12.527, de 18 de novembro de 2011
(Lei de Acesso a Informagio), declarar como sigilosos.

. P vk

XII - realizar inventério, conservagio e disponi
do seu acervo permanente historico;
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XIII — promover eventos, projetos culturais e programas
educacionais através do Memorial do Poder legislativo Sorocabano.

XIV — produzir entrevistas e textos, artigos, cronicas, etc.,
acerca de documentos, fatos, agentes, debates, proposituras, etc., do passado que
auxiliem a construgfo da histdria do legislativo sorocabano;

XV — levantamento de fontes historicas sobre o Poder
Legislativo existentes em outras institui¢Ges, empresas e organizacgdes.

XVI - coordenar os trabalhos da Comissdo de Avaliagdo
de documentos da Camara Municipal de Sorocaba ¢ a elaboragéo e aplicagdo da tabela
de classificagdo ¢ temporalidade dos documentos desta Camara;

XVII - autorizar, conforme parecer da Secretaria Juridica
¢ anuéncia do Presidente, eliminagdes dos documentos publicos desprovidos de valor
permanente, na condigdo de Instituigdio Arquivistica Pablica do Poder Legislativo
Municipal, de acordo com a determinagdo prevista no artigo 9° € no artigo 17, §4° da
Lei Nacional n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; £
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XVIII - proporcionar treinamento e orientagdo técnica aos
profissionais incumbidos das atividades de arquivo;

XIX - promover a integragdo € incentivar a cooperagéo
entre os profissionais envolvidos na gestdo integral de documentos, inclusive a gestdo
cletrénica de documentos, sistemas de informagZo e sistemas de arquivo, e

T
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XX - propor convénios e parcerias para efetivar a
implantago de politica de gestdo integral de documentos e sistemas de informag3o.

Hmm

Art. 7° Sdo instrumentos basicos da gestio de
documentos os Planos de Classificagfio de Documentos e as Tabelas de Temporalidade
de Documentos produzidos pela Comisséo de Avaliacdo de documentos e aprovados
pela Presidéncia.

Art. 8° O Plano de Classificagio de Documentos € o
instrumento utilizado para classificar todo e qualquer documento de arquivo.

Paragrafo Unico. Entende-se por classificacio gy
documentos a sequencia das operagdes técnicas que visam a agrupar os documentes de
—
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arquivo relacionando-os ao 6rgdo produtor, a fungdo, subfungdo e atividade responsavel
por sua producdo ou acumulagéo.

I - atividade-meio: quando se refere a agfio, encargo ou
servico que um orgédo leva a efeito para auxiliar e viabilizar o desempenho de suas
atribui¢des especificas € que resulta na produgéo e acumulagiio de documentos de
carater instrumental e acessorio;

Il - atividade-fim: quando se refere 4 agdo, encargo ou
servigo que um oOrgdo leva a efeito para o efetivo desempenho de suas atribuigdes
especificas e que resulta na produgdo e acumulagdo de documentos de carater
substantivo e essencial para o seu funcionamento.

Art. 9° A Tabela de Temporalidade de Documentos € o
instrumento resultante da avaliagdo documental, aprovado pela Presidéncia, que define
prazos de guarda ¢ a destina¢io de cada série documental.

Paragrafo nico. Entende-se por avaliagdo documental o
processo de analise que permite a identificagdo dos valores dos documentos, para fins
da definigdo de seus prazos de guarda e de sua destinagio.

Art. 10°. A Tabela de Temporalidade de Documentos das
atividades-meio e das atividades-fim dos érglos técnicos, de suporte € operacionais da
estrutura administrativa da Camara Municipal de Sorocaba deverd indicar os drgios
produtores, as séries documentais, os prazos de guarda, observagdes relevantes e a
destinagdo dos documentos, bem como sua fundamentagdo juridica ou administrativa,

quando houver.

§1° Entende-se por destinagdo a decisfio decorrente da
avaliagdo documental, que determina o seu encaminhamento.

§2° Sera destinado para eliminagfio, apés o cumprimento
dos respectivos prazos de guarda, o documento que ndo apresentar valor que justifique
sua guarda permanente.

§3° Sera destinado para guarda permanente o documento
que for considerado de valor histdrico, probatério e informativo.

o

§4° o acervo a ser transferido dos setores para
Permanente devera estar acondicionado e organizado conforme
recepcdo formuladas pela Direg¢éo do Arquivo Publico.

ol

Camara Municipal do Sorocaba
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Art. 11°. A Cadmara Municipal de Sorocaba devera
constituir sua Comissdo de Avaliac3o de Documentos com o fim de elaborar a proposta
do Plano de Classificagdo € a Tabela de Temporalidade dos documentos desta edilidade
a ser aprovada, mediante parecer da Secretaria Juridica, pela Presidéncia.

§1° A Comissdo de Avaliagdo de Documentos é um
grupo permanente e multidisciplinar, constituida de, no minimo, 4 (quatro)
funcionarios, de carreira, com conhecimentos da estrutura organizacional, das fungdes e
atividades desenvolvidas pelas unidades e da produgfo e tramitagéio de documentos.

§2° A Direcdo do Arquivo Publico ficara responsavel
pela coordenagdo dos trabalhos.

§3° A Comissdo de Avaliagdo devera ser integrada,
necessariamente, por funciondrios representantes das areas juridica, de administragéo
geral, de administragdo financeira e de arquivo.

§4° A Comisso de Avaliagdo necessariamente
consultara funciondrios da area especifica da documentagéo a ser avaliada.

§5° O Presidente da Camara Municipal de Sorocaba

convidard ou contratara historiador{es), com especializagfo na historia de Sorocaba,
para dar parecer, do ponto de vista historiografico, acerca da Tabela de Temporalidade.

§6° Fica vedada toda e qualquer eliminagio de
documentos dos setores operacionais, técnicos ou de suporte da estrutura administrativa
da Camara Municipal de Sorocaba cuja destinagdo de eliminagdo ndo esteja exarada na

tabela de temporalidade.
§7° A Comissdo de Avaliagdo de documentos lastreara

todo seu trabalho nas resolu¢des do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

§8° A Comissfio de Avaltagdo de documentos atualizara,
mediante elaboragdo de nova versdo, o Plano de Classificagio e a tabela de
temporalidade dos documentos da Camara Municipal de Sorocaba.

Art. 12°.  Com a finalidade de resgatar e difundir a
memoria histérico-cultural, o Arquivo Publico devera organizar o Memorial do Poder

Legislativo do Municipio de Sorocaba.

2
Art. 13°.  Para essa agfio educativa ¢ cultural sobrea

histéria da cidade de Sorocaba e a relagdo com a atuagdo da Cﬁmarz'i}u icipal, o
Memorial devera: .
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Estado de Sao Paulo

I - promover concursos literarios, artes pldsticas,
fotografias, teatro, audiovisual e cinema;

II - promover semindrios, palestras, visitas guiadas,
intercdmbio com escolas e instituigdes, publicagdes, saraus e demais eventos que
atendam aos objetivos do Memorial;

Il - buscar parcerias ¢ uma aproximagdo efetiva com
drgdos publicos e privados para o desenvolvimento de programas, projetos e atividades
de interesse cultural, educativo, técnico e cientifico;

IV - identificar os arquivos particulares, culturalmente
significativos para esta edilidade;

V - referenciar documentos de interesse do legislativo
municipal existentes em outras instituigdes, dentro e fora do Municipio;

VI - organizar exposi¢des e eventos destinados a estreitar
o vinculo desta Cdmara com a comunidade;

VII - desenvolver programas de incentivo a pesquisa e de
divulgacdo do patrimdnio documental da Cadmara Municipal, em parceria com as
Universidades e institui¢des congéneres;

VIII - implantar o Projeto Arquivo-Escola, em parceria
com a Secretaria Municipal de Educagfo, as escolas da rede estadual de ensino, bem
como as escolas particulares;

IX - elaborar textos ou publicagdes de carater educativo e

cultural.

Paragrafo tUnico. Sempre que possivel, as atividades e
manifesta¢cbes descritas no caput serfio incorporadas nos demais eventos turistico-
culturais e educativos promovidos no Municipio.

Art. 14° A ampliagio do acervo do memorial dar-se-a

através das seguintes formas de aquisigdo:
[ - compra;

il - doagdo;

o&

Camara Municifad do Sorocalia
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Il - empréstimo;
IV - permuta;

V - legado;

VI - heranca.

Art. 15° Devera ser constituida uma Comissdo

composta por 5 (cinco) membros, sendo que, destes, 02 (dois) sdo Vereadores da
Camara de Sorocaba, 02 (dois) servidores alocados no Arquivo Piblico € 01 (um)
representante de institui¢des da comunidade sorocabana.

§ 1° A Comissfo descrita no caput terd mandato de 02
(dois) anos, com direito a uma prorrogagdo de mandato, com o mesmo periodo.

§ 2° A Comissdo descrita no caput tem por competéncia
decidir sobre o orcamento destinado ao Memonial, assim como sobre as programagdes
nele desenvolvidas,

Art. 16°. O Arquivo Publico devera ser dotado de:

I - infra-estrutura fisica, material e tecnoldgica adequadas
para a guarda, armazenamento e preservagédo de documentos de acordo com as normas e

legislagdo em vigor;

II - recursos orgamentirios e financeiros para a
implementagio e manutengdo das politicas arquivisticas estabelecidas;

I1I - Recursos humanos qualificados, dos quadros efetivos
da estrutura administrativa, para dar cumprimento as atividades técnicas do Arquivo e
servidores para darem cumprimento as fungdes politico-institucionais do Memorial do

Poder Legislativo.

Art. 17°. A Camara Municipal de Sorocaba devera
promover programa de capacitagio continuada dos recursos humanos do Arquivo
Publico.

o A - . . . //r;/ ,

Art. 18°. A implantag@o do Arquivo Publico,iristituido por
este decreto sera feita gradativamente de acordo com as disponibilidadés or¢amentarias
¢ financeiras. :
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Art. 19°. Na elaboragio do Or¢amento anual e do Plano
Plurianual da CAmara, deverdo ser incluidas despesas de investimentos e manutengdo do
Arquivo Puablico.

Art. 20°. As despesas decorrentes desta Resolugio
correrdio a conta de verba propria do orgamento vigente.

_ Art. 21°.  Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagio.

S./S., 3 de fevereiro de 2014.
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JUSTIFICATIVA:

Trata-se na presente Resolugio de assegurar a gestdo
racional e preservagio dos documentos daquela que € a institui¢dio publica mais antiga
de Sorocaba, a Cdmara Municipal, instaurada em 1661.

J4 na historiografia de Aluisio de Almeida, mesmo
pesquisando em vérios arquivos, teve que se debater com a auséncia das atas dos
primeiros anos da Camara. Para falar sobre os primdrdios dos trabalhos da nossa
Camara Municipal, ele teve que comparar as Atas da Camara de Sdo Paulo € montou os
trabalhos de nossa Cdmara a partir daqueles documentos, aplicando & Cédmara de
Sorocaba, “determinacdes e fatos que, por forga do direito da época, tinham de existir”.

: Outro momento critico para a documentagdo de nossa
Camara foi o advento do Estado Novo, em 1937, quando Getilio Vargas “ordenou que
todas as Cadmaras Municipais fossem fechadas. Durante esse periodo, toda a
documentagio da Camara de Sorocaba foi enviada ao Rio de Janeiro e extraviada,
inutilizada ou levada para o exterior por historiadores estrangeiros. A pouca
documentag8o restante encontra-se hoje no museu localizado no "Quinzinho de
Barros".(http://www.camarasorocaba.sp.gov.br/sitecamara/historiacamara. html:jsessioni
d=dc8afbf9a7879047d68bf8f75351).

Assim, por experiéncia propria estamos cientes do quanto
a perda, o extravio ou a destrui¢io indiscriminada do patriménio publico podem
acarretar danos irreparaveis a administragio publica, aos direitos dos cidadfos, a
produgdo do conhecimento, & memaria e a histdria.

Assim, a Presente Resolugdo nada mais € do que o
cumprimento da Lei Nacional 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Da leitura desse diploma
legal, se extrai as seguintes conclusges: a) todo documento, em qualquer formato,
produzido, recebido ou acumulado por esta CAmara se chama “arquivo publico™ (art.
4°); b) impde-se uma gestdo para racionalizagdo e fluxo eficiente a fim de que essa
massa desmedida de suportes e .informagdes sirva as necessidades de informagdo,
producgdo de conhecimento, prova e cultura (art. 1°); ¢) gestdo de documentos ndo é
apenas o ato de produzir, receber ¢ juntar documentos mas o “conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes & sua produgdo, tramitagdo, uso,
avaliagdio e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando sua eliminagio ou
recolhimento para guarda permanente” (3°); d) a razdo de ser da gestdo documental esta
no acesso publico, salvo as restrigdes na forma da lei, eficiente & informagio sempre e
no momento em que dela se necessite (art. 4° e 59, f) a gesto do arquivo publico da
Camara Municipal de Sorocaba compete a instituigdo arquivistica municipal do Poder
Legislativo, logo ao “arquivo do poder legislativo” (art. 17, §4°), tanto ¢ que a
eliminagdo de documentos, cumpridos os procedimentos do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) somente pode ser realizada “mediante autorizag@o da instituigfio
arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia” (art. 9°), e, finalmente, g)
o arquivo publico do poder legislativo municipal fica vinculado aoc CONARQ, “érgdo
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vinculado ao Arquivo Nacional, que definird a politica nacional de arquivos, como
orgdo central de um Sistema Nacional de Arquivos (SINAR)” ( eaput do art. 26.).

Essa vinculagdo ao CONARQ e a um sistema nacional de
arquivos (SINAR) jé estabelecida pela Lei Nacional 8.159/1991 acima, ficou melhor

‘explicitada com o Decreto Federal 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que diz que: a)

compete a0 CONARQ “estabelecer diretrizes para o funcionamento do Sistema
Nacional de Arquivos — SINAR ...” (Art. 2°, I); b) completa afirmando que *o SINAR
tem por finalidade implementar a politica nacional de arquivos...” (art. 10.); ¢) diz ,
literalmente, que “Integram o SINAR: ..VII — os arquivos municipais dos Poderes
Executivo e Legislativo” (art. 12, VII) e, finalmente, d) estabelece para o arquivo do
poder legislativo, como seu membro, o dever de “disseminar, em sua area de atuag&o, as
diretrizes e normas estabelecidas pelo drgdo central, zelando pelo seu cumprimento”
(art. 13., II), sendo 0 CONARQ este “orgéo central”.

Conforme diagndstico do Arquivo Publico do Estado de
S3o0 Paulo, esta Camara nfo possui arquivo publico institucionalizado (criado mediante
Resolugdo, com competéncias e poderes-deveres, com um quadro de pessoal adequado
as fun¢bes diretivas e operacionais, politico-institucionais e técnicas de um Arquivo
Publico). Esta Cimara nio dispde dos instrumentos de gestdo preconizados pelo
Conselho Nacional de Arquivos, quais segjam: Comissio de Avaliagdo, Plano de
Classificagfio e tabela de temporalidade. A Resolugfo 27 do CONARQ, de 16 de junho
de 2008, que dispde sobre o dever do Poder Publico no ambito dos estados, do Distrito
Federal e dos municipios, de criar e manter Arquivos Publicos, na sua especifica esfera
de competéncia, para promover a gestdo, a guarda € a preservagdo de documentos
arquivisticos e a disseminagdo das informagoes neles contidas, estabelece em seu artigo
1°: a) o Poder publico municipal deverd, “por meio de lei especifica de arquivos ,

definir os critérios de organizagdo sistémica da gestdo arquivistica de documentos |,

publicos e dos servigos arquivisticos governamentais”, b) bem como a criagdo e a
vinculagdo do Arquivo Puablico e ¢) os mecanismos de difuséo e acesso aos registros

publicos...” em obediéncia ao art. 21 da Lei Nacional 8.159/1991.
No paragrafo anico do art. 1° da mesma Resolugéo, consta

que, aplicando ao poder legislative municipal, “O Arquivo Publico deve ser entendido
como a institui¢do do Poder Publico com a fungdo de implementar, acompanhar e
supervisionar a gestio de documentos arquivisticos produzidos e recebidos pela
Administracdo Publica em seu ambito de atuagdo, e de promover a organizagdo, a
preservagdo € o acesso dos documentos de valor permanente ou histdrico recolhidos dos
diversos 6rgdos...”

Ja no art. 2° da referida Resolugéo, se estabelece que: “Art.
2° O Arquivo Publico referido no art. 1° devera ser dotado obrigatoriamente de:
I — Personalidade juridica prépria, que o integre & Administragiio Publlca Direts; por
exercer fungdes tipicas de Estado.
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II - Infra-estrutura fisica, material e tecnoldgica adequadas para a guarda,
armazenamento e preservacio de documentos de acordo com as normas e legislagio em
vigor.

III — Recursos orgamentdrios e financeiros para a 1mplementa<;ao e manutengdo das
politicas arquivisticas estabelecidas.

IV - Recursos humanos quahﬁcados dos quadros permanentes da Administragdo
Publica, para dar camprimento as especificidades de suas atividades.”

Por fim, a citada Resolugcdo segue prescrevendo a
necessidade do Plano de Classificagdo ¢ da tabela de temporalidade, além da
necessidade de desenvolvimento do sistema informatizado de gestdio arquivistica de
documentos e Programa de Preservagdo de documentos.

Trazendo para a nossa realidade, a Camara Municipal de
Sorocaba apenas possui a Segfio de Expedigédo e Arquivo, criada pelo artigo 4°, Inciso I
da Lei Municipal 8.231, de 16 de agosto de 2007, subordinado a Divisdo de Expediente.
No entanto, como bem observou, o diagndstico supracitado, a stimula de atribui¢éo do
Chefe de Secdo de Expedi¢iio e Arquivo o limita apenas as fungdes de organizar e
controlar os documentos da Secretaria Geral, ndo havendo menges aos documentos dos
outros setores, ao arquivo-permanente, nem a complexa atividade de gestéio preconizada
pela Lei Nacional 8.159 e pelas resolugdes do CONARQ) (tabela de temporalidade,
plano de classificagfio, programa de preservagfo, sistema integrado de arquivos, etc),
assim, textualmente, a simula diz apenas “Receber todas as correspondéncias assinadas
pelo Presidente, relacionadas com a Secretaria, protocola-las e envid-las. Organizar todo
o arquivo da Secretaria. Controlar a saida e devolu¢ao dos documentos, do arquivo da
Secretaria, solicitados pelos Srs. Vereadores, e executar outras atividades compativeis
com o cargo”.

No que se refere ao tratamento dos documentos de arquivo
no Brasil, encontramos momentos distintos nas diversas constituigGes brasileiras, que
comegam com a criagdo do Arquivo Imperial em 1824, passando pelo descaso com
relagdo aos arquivos ou pelas restrigdes em periodos de ditadura e pelas questdes
técnicas e metodoldgicas na década de 70, até chegar as discussdes sobre o acesso a
documentos produzidos e acumulados pela administragdo publica na nova Constituigio
Federal de 1988, que oferece dispositivo a instalagdo de um novo patamar juridico para
o acesso a informagdo governamental. Os direitos do cidaddo tém como contrapartida os
deveres da administragdo publica no sentido de viabilizar o acesso 4 informagéo, tal
como previsto no Art. 216, paragrafo 2=: “cabem a administragdo publica, na forma da
lei, a gestdo da documentagdo governamental e as providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitam”. Ainda, no mesmo artigo,

“Art. 216. Constituem patriménio cultural brasileiro os bens de natureza material e imaterial,
tomados individualmente ou em conjunto, portadores de referéncia a identidade, a agfo, a
memoria dos diferentes grupos formadores da sociedade brasileira, nos-guais-st |ncluem
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0o
N [V - as obras, objetos, documentos
{..)°
Ainda, a Constituicac Federal, versando sobre competéncias comuns, afirma

“Art. 23. E competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios:

{.)

Il - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor histérico, artistico e cultural,
oS monumentos, as paisagens naturais notaveis e 0s sltios arqueologicos,

IV - impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizagéo de obras de arte e de outros
hens de valor histérico, artistico ou cultural,

()

Ve et

i, o -

i

Em tempo, a auséncia de Arquivo Publico n g

institucionalizado, com a consequente falta de gestdo, implica em crime, sendo vejamos. X ;
. . . . . - iy

A Lei Nacional 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, denominada *Lei de Crimes ¥

Ambientais”, incluiu em sua se¢o IV “Dos crimes contra 0 Ordenamento Urbanoe o & =
LY ”» z 23 H : : ” fa

Patriménio Cultural”, do capitulo V “Dos Crimes Contra o Meio Ambiente”, s g

tipificages referentes ao descaso com os arquivos.: % g
- . i
*{...) Art. 62. Destruir, inutilizar ou deteriorar: %i’
&£

o
=

| - bem especialmente protegido por lei, ato administrativo ou decisé&o judicial;

)

Il - arquivo, registro, museu, biblioteca, pinacoteca, instalagdo cientifica ou similar
protegido por lei, ate administrativo ou decisao judicial:

Pena - reclusao, de um a trés anos, e multa.

Paragrafo Gnico. Se o crime for culpose, a pena é de seis meses a um ano de detengao,
sem prejuizo da multa

.y

Portanto, estes dispositivos viabilizaram pela primeira vez
no Brasil o estabelecimento dos principios para uma politica de arquivos que resultou,
com excecdo da Lei de Crimes Ambientais, que € posterior,.. ei Nacional n°

g
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8.519/1991, que estabelece a Politica Nacional de Arquivos, assegurando as instituigdes
arquivisticas, uma subordinag@o a um instrumento legal. A referida Lei em secu Artigo
1+, declara que é dever do poder puiblico nfo s6 a protegéio dos documentos de arquivo,
como a gestdo documental e transfere para as mesmas a competéncia para administrar a
documentagio publica ou de cardter publico, resultante da administragdo publica
destacando que “é dever do poder piblico a gestdo documental e a protegdo especial a
documentos de arquivo, como instrumento de apoio a administragdio, & cultura ¢ ao
desenvolvimento cientifico e como elemento de prova e informagdo™.

A partir do conceito de “gestdo de documentos” que
estabelece medidas e rotinas visando 4 racionalizagdo e eficiéncia na criagéo,
manutengfo, uso ¢ avaliagdo de documentos de arquivo, modificam-se a tradi¢io dos
arquivos voltados exclusivamente para servir 4 pesquisa historica, iniciando o processo
de aproximag¢io com a administragdo. Os Arquivos Publicos ndo mais se limitam a
recolher, preservar e dar acesso aos documentos produzidos e acumulados pelo Estado,
mas inserem-se profundamente, na execug¢fo de politicas publicas relacionadas com a

gestdo de documentos.
As diretrizes tragadas pela Constituigio Federal de 1988 ¢

pela Lei nacional de arquivos n® 8.159/1991 tém orientado as administragdes piblicas
brasileiras, em todos os niveis, a formular politicas de arquivo e gestdo documental. A
Lei 8.159/1991 se constitui em marco juridico de fundamental importincia, pois
regulamentou o art. 216, § 2° da Constitui¢éo e reafirmou principios importantes quanto
ao dever do Estado em promover a gestdo dos documentos publicos, bem como o acesso
as informagdes.

No ambiente democratico, os arquivos passaram a
desempenhar uma fung¢do social cada vez mais relevante, responsdveis que sdo, em
grande medida, pela efetividade dos principios constitucionais da patticipagdo,
transparéncia, responsabilidade e controle social, bem como do direito social de acesso
a informag#o.

Contudo, muitos ainda ignoram as interfaces entre as
politicas de arquivo, a consolidagdo da democracia e a modernizagio da gestdo publica.
Na perspectiva de uma retorica modernizante ja bastante desgastada, os arquivos € os
documentos, de forma geral, sdo associados ao atraso, a lentiddo de procedimentos, a
burocracia e formalidades inuteis. Nesse discurso, se propugna “acabar com a
papelada”, na mesma medida em que se promove a mistificagdo das tecnologias da
informagdo como solugdo instantdnea para os grandes volumes de documentos
acumulados nos depdsitos, sem tratamento técnico, simplesmente transferindo uma

desorganizagio fisica para uma desorganizagdio digitalizada.

No mundo contemporineo, o resultado de diversas
experiéncias, tanto na esfera plblica, quanto na esfera privada, vem demonstrando que
as politicas de arquivo se constituem em recursos estratégicos para a modernizago da
gestio piblica e para o fortalecimento de sociedades democraticas. As informagdes
registradas em documentos publicos e colocadas em circulagio sdo, de fato, 0s insumos
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bésicos para as melhores decisdes, para a celeridade dos processos de trabalho e para a
qualidade dos servigos publicos.

E inegavel que as tecnologias da informagiio tém sido
fortes aliadas na busca da eficiéncia organizacional, mas a informagdo publica que se
constitui em ferramenta gerencial é aquela registrada, dotada de contexto e
rastreabilidade; e essa “informacdo de qualidade” tem a sua origem nos arquivos e nos
documentos publicos. Logo, nenhum sistema informatizado, por melhor que sejam as
técnicas utilizadas no seu desenvolvimento, dara conta da gestdo, preservagio,
seguranga e disponibilidade das informagdes ao longo do tempo se néo for orientado por
pardmetros, critérios e requisitos definidos pelo conhecimento arquivistico.

Nos 1ltimos tempos, o problema tornou-se mais

complexo, pois as administragbes publicas estdo gerando cada vez mais arquivos

hibridos, compostos de documentos convencionais, principalmente em papel e
documentos digitais. Ainda assim, apesar de suas peculiaridades, os documentos digitais
preservam caracteristicas inerentes a todos os documentos arquivisticos, uma vez que se
originam no exercicio de fungdes e atividades institucionais. Por essa razfio, mesmo
incorporando macigamente as tecnologias da informagfo e gerando progressivamente
documentos digitais, as administra¢des publicas precisam, necessariamente, formular e
implementar politicas de arquivo e gestdo documental para resguardar a autenticidade, o
valor de prova, a confiabilidade e a acessibilidade dos documentos que geram, recebem
¢ acumulam no decurso do tempo.

Vale ponderar que a alimentagdo de sistemas de |

informagdo para subsidiar a implementag¢io de politicas publicas ndo depende somente
de infra-estrutura tecnoldgica, mas principalmente de arquivos institucionalizados e de
documentos organizados tecnicamente, acessiveis e preservados. Por isso, ndo restam
dividas: sem arquivos e documentos ndo ha sistemas de informacgfio consistentes e
confiaveis, mesmo com o emprego de tecnologias sofisticadas. Razio pela qual, a
eficiéncia e eficicia dos servigos de informacido dependem de trabalho integrado e
colaborativo de profissionais com conhecimento arquivistico e de profissionais de
informatica.

A proposito, os préprios administradores, que sdo os
usudrios preferenciais das informagdes registradas nos documentos, muitas vezes néo
percebem a importancia dos arquivos no processo gerencial, como fundamento para
suas decisdes. A sociedade como um todo, que involuntariamente consome e reproduz o
conceito distorcido de arquivos como “depdsitos de papéis velhos sem utilidade
pratica”, também tem suas dificuldades em reconhecer nos arquivos instrumentos
imprescindiveis para a defesa de seus direitos, para fiscalizar e exercer controle social
das ag¢des do poder publico, para a construgfio de conhecimento e para a preservagio da
memoria. Essas sdo, alids, razbes suficientes para que a atuagdo dos arquivos assuma
contornos de atividades tipicas de Estado, uma vez que tangenciam _dquestdes
fundamentais como a construgfo de nossa identidade e a defesa de nossa cidadania.
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A tradicional indisposig¢do com os arquivos traduz-se, nas
administragdes publicas brasileiras, de forma geral, no descaso, no abandono, na falta de
recursos € na auséncia de politicas publicas para a area. Frequentemente, o gestor
publico se esforga por ocultar ou se esquecer da existéncia dos arquivos: eles sdo
escondidos em pordes, depdsitos, galpdes afastados ou em empresas terceirizadas, ainda
que o custo dessa delegagdo seja elevado e comprometa o exercicio pleno do direito
fundamental do cidaddo de ter acesso as informagdes publicas.

A associagdo dos arquivos com a burocracia e o
atraso, inicialmente promovida no campo da politica, se consolidou e se reproduziu nos
meandros da cultura organizacional e da tradigdo administrativa, ¢ continua a ser
praticada pelas novas geragdes. A distorgdo do conceito, por sua contaminagdo
semantica, segue operando seus efeitos no campo das mentalidades, dificultando a
defesa de direitos individuais e coletivos, a apuragio e puni¢do de delitos, bem como
impedindo o acesso 4 memoria e a construgdo de identidades. )

Nesse contexto, a pratica arquivistica tem papel
estratégico no campo das politicas publicas, pois deve desconstruir conceitos e valores.
E preciso reconhecer que os arquivos s3o instrumentos essenciais para que o Poder
Piblico cumpra o seu dever de transparéncia, responsabilidade e eficiéncia.
Comprometidos com sua vocagdo original de facultar o acesso aos documentos e as
informagdes publicas, os arquivos se constituem em pilares do Estado Democratico de

Por consequéncia, nfio basta a existéncia fisica de um
aglomerado de documentos para que exista o0 Arquivo Publico. Mais do que isso, a
administragfio publica para chamar esse aglomerado de documentos de Arquivo, tera
que necessariamente crid-lo legalmente, assegurando que o mesmo 1) possua
competéncias, responsabilidades e poderes-deveres 2)  esteja estrategicamente
posicionado na estrutura administrativa da Organizacfo, haja vista sua posicfio de
relevdncia para a Organizac@o e a sua equidistincia em relago a todos demais setores
da mesma 3) seja dotado de uma Diregfo e quadro de servidores competentes para as

fung¢des técnicas e politico-institucionais que devera desempenhar.
A Cdmara Municipal de Sorocaba deu seu primeiro passo

ao encontro do espirito da Lei Nacional 8.159/1991 com o diagnéstico feito pelo
Arquivo Piblico do Estado de Sdo Paulo; um segundo passo foi dado com a criagio
nesta edilidade da “Comissdo de Estudos, pesquisa e resgate do Material hist6rico” da
Cémara de Sorocaba; a presente resolugdo € o terceiro passo nesta diregdo, que devera
ser seguido com os demais passos uma vez que um Arquivo Publico € o horizonte a ser
perseguido. Um dos passos seguintes ¢ dotar o Arquivo Publico de um quadro de
pessoal competente para as fungbes técnicas e politico-institucionais que deve

desempenhar.
Um Arquivo Publico estruturado ¢ um sistema que

funciona planejando os documentos desde seu nascimento até sua eliminagfo ou guarda
permanente, com uma gestio racional, embasada nas modernas técnjga&de’é?)nservagéo
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o
N e preservagdo, organizando o acervo de forma racional e higienizada, proporcionando a

pronta recuperagdo dos mesmos no momento em que deles se precisar. Uma gestdo
racional produzida desde o inicio do documento permite que ndo sejam gerados
passivos a serem deixados as proximas geragdes de servidores, mas que os servidores de
daqui a, por exemplo, 50 anos encontrem os documentos de hoje como nds gostariamos
de ter encontrado os de antigamente. Com certeza, a maior beneficiada é toda a
comunidade sorocabana, j4 que a histéria do legislativo € n3o somente fonte para a
histoéria de Sorocaba, mas aqui sdo decididas a todo 0 momento questdes que fazem a
propria histdria sorocabana, além de existir no acervo da Cémara diversas fontes para a
histdria de diversas comunidades e instituigées sorocabanas, fontes para a histdria do
Governo Estadual e Federal, j4 que sio documentados os relacionamentos que
* mantemos com tais entes federativos.

Um passo seguinte que j4 esta sendo dando também com a
presente Resolugdo ¢ a construgdo do Memorial do Poder Legisiativo, trata-se de dar
visibilidade social ao Arquivo através da interagio com a comunidade sorocabana,
aproximando a populagiio de um modo geral com as atividades desta Cdmara, através de
eventos, programas ¢ projetos culturais e educacionais. Existem iniciativas pioneiras,
como esta, em outras Cdmaras, como as de Salvador (BA) ¢ Porto Alegre (RS). No caso
de Salvador, organizar seu Memorial, desde 1997, é revisitar a histéria do Brasil, pois o
municipio foi fundado em 1549, Na atualidade o referido Memorial recebe turistas de
todo o Brasil € do exterior os quais ficam conhecendo a historia do Poder Legislativo
daquele municipio. No Caso da Camara Municipal de Porto Alegre, o Memorial existe
desde 1995, recebendo as escolas, indo até as mesmas, recebendo acervos de ex-
vereadores, funcionando como um centro de cultura, em uma proatividade modelo, com
adaptagOes para 0 nosso cenario, para 0 Memorial que estamos objetivando implantar
em nossa cidade.

Através de tais iniciativas ensejadas por um Memorial, a
escola vem até o arquivo, aulas sdo dadas a partir das fontes histdricas existentes no
Arquivo; o Arquivo pode ir até a escola, promovendo palestras, semindrios; sdo
organizadas exposi¢des tematicas; gravagdes de videos envolvendo personalidades
historicas, ex-vereadores, ex-funciondrios, funcionarios com ampla vivéncia da Cmara,
que deixam registrados suas reminiscéncias, experiéncias, visGes sobre a Cimara
Municipal; concursos; redagGes; produgfio de textos dissertativos ou crbnicas acerca de
momentos, “‘causos”, curiosidades acerca de acontecimentos, debates, temas, propostas,
proposituras envolvendo esta edilidade e seus agentes; levantamento de fontes
histéricos existentes em outras instituigdes; recepg¢do de arquivos pessoais, de
personalidades e politicos sorocabanos que vejam no Arquivo Publico da Camara de

Sorocaba a possibilidade de perpetuar os registros que guardaram ao longo de suas
trajetorias, enfim, se trata de uma proatividade do Arquivo Pablico do poder legislativo,
que ndo deve apenas atuar passivamente organizando o material produzido e
acumulado, mas dando vida aos mesmos através de formas criativas dg-relggi_@né—los
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comn o publico sorocabano, integrando-o 4as atividades culturais da sociedade
sorocabana escrevendo e gerando novas fontes historicas.

: A expectativa é a de que o Memorial seja um ponto de
estimulo cultural focado no resgate do valor do Poder Legislativo. O meio pelo qual se
inicia este processo € revisitando a histéria da Casa, e, quando possivel, contando-a por
meio de teatro, musica, poesia, artes plésticas e audiovisual. Uma das metas é atingir a
atual e as futuras geragdes. Neste sentido, serd fundamental a parceria com a Prefeitura
Municipal de Sorocaba, através da sua Secretaria Municipal de Educagio, a qual pode,
por exemplo, trazer ac Memorial os primeiros visitantes, ou seja, os alunos da rede
publica.
Contudo, 0 Memorial ndo se limita ao cidaddo sorocabano,
mas, considerando a localizag8o estratégica da Camara de Vereadores, suas portas
poderdo estar abertas aos turistas que visitam a nossa amada Cidade, e levar na meméria
um pouco da histéria dos homens e instituigdes que colaboraram na consolidagfio e

desenvolvimento do Municipio.
Um Memorial tem que ser necessariamente parte do

Arquivo Publico, haja vista que sio selecionados registros de acordo com os objetivos
dos eventos, e o Arquivo Publico ira garantir que estes registros sejam expostos ou
divulgados sempre em condigdes propicias a defesa da integridade dos mesmos, e ao
fim de sua utilizagdo eventual deverdo retornar ao arranjo em que originariamente
estavam inseridos. Por exemplo, uma foto pode adquirir autonomia para um evento do
Memorial, para uma exposi¢do ou aula, mas ela pode ser parte de uma propositura, e

apos a utilizag8io deve voltar ao seu conjunto originario.
Esperando que este projeto possa ser aperfeigoado e

aprovado pelos Nobres Pares desta Casa, no trabalho das Comissdes e emendas, aqui
apresentamos esta idéia inovadora a qual ird colaborar na formacgfo civica do nosso

povo.

S./S., 3 de fevereiro de 2014,

GER VINO CLAUDIO GONGCALVES FRANCISCO CARfos SILVEIRA LEITE
' / Presidente 1° Vice-Presidente
P "'\l
- .
/’J’/‘ O'\.q. .

i )
MAURICIO RODRIGUES DA SILVA
2° Vice-Presidente
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SECRETARIA JURIDICA

EXMO. SR. PRESIDENTE PR 001/2014

A autoria da presente Proposi¢do € da Mesa da Cdmara.

Trata-se de Projeto de Resolugdo que dispde sobre a

instituigiio do Arquivo Publico da Camara Municipal de Sorocaba.

Fica instituido o Arquivo Piblico da Cimara (Art. 1°);
€ deve do Poder Legislativo a gestdo documental e a prote¢fio especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio 4 administrag#o, a cultura, ao desenvolvimento cientifico
¢ como elemento de prova e informagdo (Art. 2°) defini¢do de arquivos (Art. 3°); defini¢dio de
gestdo de documentos (Art. 4°); Considera-se Arquivo Publico o sistema de servigo de gestio
do conjuﬁto composto pelos seguintes elementos: arquivos correntes dos setores; arquivos
intermediarios dos setores; arquivo permanente; Memorial; Sala de Trabalho; Sala de Consulta
(Art. 5°); o Arquivo Publico do Poder Legislativo tem como finalidades precipuas: assegurar a
protegdo dos documentos; formular politicas de gestdo; elaborar e divulgar diretrizes e
instrugdes acerca: das condigdes de seguranga da recepgdo, producdo, tramitagdo,

arquivamento, preservagéo e transferéncia dos documentos dos arquivos; da organiza¢io do
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Arquivo Permanente; da organizago do Memorial do Legislativo; organizar o sistema de
arquivos; claborar e encaminhar & Mesa minutas de normas; prestar orientagiio aos setores
técnicos; condigdes de manuseio, acondicionamento e armazenamento; formas de recepgdo,
guarda ¢ transferéncia de documentos; realizar o recolhimento dos documentos de valor
permanente ¢ - guarda definitiva; desenvolvimento do sistema informatizado de gestio
arquivista; desenvolvimento dos sistema integrado de controle eletronico; garantir o acesso aos
documentos e informagdes; proteger os documentos; realizar inventdrio, conservacio e
disponibilizagdo do seu acervo; promover eventos, projetos culturais e programa educacionais;
produzir entrevistas e textos, artigos, cronicas; levantamento de fontes histéricas; coordenar os
trabalhos da Comissdo de Avaliagdo de Documentos; autorizar a eliminagio dos documentos
publicos; proporcionar treinamento e orientagdo técnicas; promover a integragiio e incentivar a
cooperagdo entre os profissionais; propor convénios e parcerias (Art. 6°); s3o instrumentos
bisicos da gestdo de documentos os Planos de Classificagio de Documentos e as Tabelas de
Temporalidade (Art. 7°) o Plano de Classificagio de Documentos é o instrumento utilizado
para classificar todo e qualquer documento. Entende-se por classificacio de documentos a
sequéncia das operagdes técnicas; atividade meio: quando se refere a agfio, encargo ou servico
que um 6rgéo leva a efeito para auxiliar e viabilizar o desempenho de suas atribuigdes e que
resulta pa produgdo e acumulagdo de documentos de carater instrumental e acessorio;
atividade-fim: quando se refere a agdo, encargo ou servico que um drgdo leva a efeito para
auxiliar e viabilizar o desempenho de suas atribuigdes e que resulta na produgéo e acumulagio
de documentos de carater substantivo e essencial (Art. 8°); A Tabela de Temporalidade de
Documentos € o instrumento resultante da avaliagdo documental. Entende-se por avaliagio
documental o processo de andlise que permite a identificagio dos valores dos documentos
(Art. 9°); a Tabela de Temporalidade de Documentos devera indicar os 6rgdos produtores, as
séries documentais, os prazos de guarda, observa¢des relevantes e a destinacio dos
documentos. Entende-se por destinagfo a avaliagio decorrente da avaliagdo documental; sera

destinado para eliminagédo, o documento que nfo representar valor que justifique sua guarda;
2

s



a9

Estado de Sao Paulo

SECRETARIA JURIDICA

sera destinado para a guarda permanente o documento que for considerado de valor histdrico,
probatdrio ¢ informativo; o acervo a ser transferido dos setores para o Arquivo Permanente
devera ser acondicionado e organizado (Art. 10); a Cidmara devera instituir sua Comisséo de
Avaliagio de Documentos. A Comisséo de Avaliagio de Documentos é um grupo permanente
e multidisciplinar, constituida de, no minimo de quatro funcionarios. A Dire¢do do Arquivo
Piblico ficara responsavel pela coordenagdo dos trabalhos; a Comissdo de Avaliagio devera
ser integrada por funciondrios representantes das dreas juridicas, de administra¢do geral, de
administraglo financeira ¢ de arquivo. A Comissdo de Avaliagdo consultara funciondrios da
area especifica. O Presidente da Cimara convidara ou contratara historiadores. Fica vedada
eliminagdo de documentos cuja destinagdo de eliminagdo ndo esteja exarada na tabela de
temporalidade. A Comissdio de Avaliagdo de Documentos lastreara seu trabalho nas resolugdes
do CONARQ. A Comissfo de Avaliagdo de Documentos atualizara o Plano de Classificagio e

a Tabela de Temporalidade (Art. 11); o Arquivo Piblico devera organizar o Memorial do

Poder Legislativo do Municipio (art. [2); para essa agdo educativa e cultural sobre a histdria de

Sorocaba, 0 Memorial deverd: promover concursos; promover sentindrios, palestras, visitas;
buscar parcerias; identificar arquivos particulares; referenciar documentos; organizar
exposi¢hes e eventos; desenvolver programas de incentivo a pesquisa e de divulgagfio do
patrimdnio documental; implementar o Projeto Arquivo-Escola; elaborar textos ¢ publicagdes.
As atividades serfo incorporadas nos demais eventos turistico-culturais e educativos (Art.
13); a ampliagdo do acervo do memorial dar-se- través das seguintes formas de aquisigdo:
compra; doagdo; empréstimo; permuta; legado; heranga (Art. 14); devera ser constituida
Comissfio composta por cinco membros, sendo dois Vereadores, dois Servidores € um
representante de instituigdo. A Comissfio tera mandato de dois anos, com direito a uma
prorrogacdo. A Comissdo tem por competéncia decidir sobre o or¢amento destinado ao
Memorial (Art. 15); o Arquivo Publico devera ser dotado de: infra-estrutura, material ¢
tecnologica; recursos orgamentdrios e financeiros; recursos humanos (Art.16); a Cidmara

devera promover programa de capacitag¢io continuada dos recursos humanos do Arquivo

3
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Piblico (Art. 17); a implantagdo do Arquivo Publico serd feita gradativamente (Art. 18); na
elaboragdo do Orgamento anual e do Plano Plurianual da Cdmara, deverdo ser incluidas
despesas de investimento e manutengdo do Arquivo Publico (Art. 19); clausula de despesa

(Art. 20); clausula de vigéncia (Art. 21).

Este Projeto de Resoluciio niio encontra respaldo em

nosso Direito Positive, neste diapasio passa-se expor:

Concernente  ao  processo  legislativo  municipal

estabelece a LOM:

Art. 35. O processo legislativo municipal compreende a elaboragdo de:

VIi- resolugdes.

Disciplina nos termos infra descritos o RIC, referente a

Proposigéo Resolugédo: \

Art. 87 — A Camara exerce a sua fungdo legislativa através de Projetos

de Lei, de Resolug¢do, de Decreto Legislativo e Emenda a Lei Orgdnica.

Resolugdo € assim definida “ pela doutrina: s#o
deliberagdes politico-administrativas da Cdmara Municipal, promulgadas pelo Presidente, sio

atos de efeitos concretos e internos. (cf. José Nilo de Castro, 1999:137).
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Este Projeto de Resoluciio encontra respaldo em

nosso Direito Positivo, neste diapasio passa-se expor:

Constata-se que este PR visa a instituir um 6rgdo na
Administragdo da Cimara (6rgdos puiblicos sdo centros de competéncia instituidos para o
desempenho de fungdes estatais, através de seus agentes), ou seja, visa instituir o Arquivo

Publico desta Casa de Leis.

Para que possibilite a implantacio do Arquivo Piblico
ha a imposi¢do de constituigdo de uma Comissio de Avaliagdo de Documentos, tal comissio

serd_um_grupo permanente e multidisciplinar, constituida de, no minimo, quatro

funciondirios de carreira, com conhecimento da estrutura organizacional, das fungdes e

atividades desenvolvidas pelas unidades e da produgdo e tramitagio de documentos; dispde

este Projeto de Resolugdo que a Direcdo do Arquive Publico ficard responsavel pela

coordenacéo dos trabalhos; dispde, ainda, este PR, que a Comissfio de Avaliaciio devera ser

integrada, necessariamente, por funciondrios representantes das dreas juridicas, de

administragdo geral, de administraciio financeira e de arquivo; normatiza este Projeto de

Resolugdo que o Presidente da Cadmara convidard ou contratard historiador (es), com
especializagio na histéria de Sorocaba, para dar parecer, do ponto de vista historiografico,
acerca da Tabela de Temporalidade (art.11, §§ 1° 2°; 3% e 5° deste PR); frisa-se que nesta

seara de criacdo de cargos (o_que inclui_determinar as atribuicées dos Servidores nos

respectivos cargos da administracio _da Cimara) ou fun¢Ses no servico da Cimara a

competéncia para deflagrar o processo legislativo € privativa (exclusiva) da Mesa, conforme

dispde o RIC, in verbis:

Art. 20. A Mesa, dentre outras atribui¢des, compete:

=7
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Il — usar, privativamente, da iniciativa nos projetos de cria¢cdo ou

exting¢do de cargos ou fungdo no servigo da Cdmara.

Somando-se a retro exposi¢io, destaca-se que para a
implantagdo do Arquivo na Cémara devera ser constituida uma Comissdo composta por cinco

membros, sendo que, destes, dois serdo Vereadores, dois servidores alocados no Arquivo

Publico ¢ um_representante de instituicio da comunidade sorocabana; a Comissio tera

mandato de dois anos, com direito a uma prorrogag¢do de mandato; a_Comissio _tem por

competéncia decidir sobre o orcamento destinado a0 Memorial (art. 15 deste PL); frisa-se

esta Proposi¢@o encontra respaldo no RIC, pois para implantagfo de seu objeto é necessario
criar cargos ou fungbes no servigo da Cémara, sendo que projetos que criam cargos (o_que

inclui determinar as atribuicdes dos Servidores nos respectivos cargos da administracio

da Camara} ou fung¢des nos servigos da Camara, conforme o art. 20, 1T do RIC, supra descrito,

€ de a iniciativa € privativa (exclusiva) da Mesa.

Ressalta-se que este PR dispde que a Comissdo a ser
instituida tem por competéncia decidir sobre o orgamento destinado a0 Memorial (art. 15, §
2°), verifica-se que este Projeto de Resoiuqa’io adentra a competéncia privativa (exclusiva) do
Presidente da Cimara, para movimentar as contas bancirias da Cimara, bem como autorizar
despesas dentro dos limites do orgamento (art.23, XXIII, RIC), frisa-se que a Aprovagio deste
PL alteraré_ o RIC, deslocando a competéncia privativa do Presidente da Cémara, para a

aludida Comiss3o.

Por fim, este PR visando possibilitar investimentos e
manuten¢do do Arquivo Publico, estabelece disposi¢des a serem observadas na elaboragio do

Orgamento anual ¢ do Plano Plurianual da Céamara, frisa-se a regimentalidade desta
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Proposigdo, pois 0 Regimento Interno da Cémara (art. 20, IX) estabelece que compete a Mesa,

com exclusividade a elaboragéio do orgamento da Cimara.

Face a todo exposto constata-se que esta Proposiciio

encontra guarida no Direito Patrio, sendo que, sob o aspecto juridice, nada a opor.

E o parecer.

Sorocaba, 12 de fevereiro de 2.014.

-

/‘\ e
MAR?)S MACIEL PEREIRA
Assessor Juridico -

-

P

Secretaria Juridica

De acordo:

MARCIA P
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N COMISSAO DE JUSTICA

SOBRE: o Projeto de Resolugiio n® 01/2014, de autoria da Mesa Diretora, que institui
0 Arquivo Piblico da Cadmara Municipal de Sorocaba.

Conforme o Art. 51 do Regimento Interno da Camara
Municipal de Sorocaba, indico para relator deste Projeto o Vereador Mdrio
Marte Marinho [iinior, que deverd observar o § 1° devendo enntir seu

parecer conforme os § § 2° e 3° do mesmo artigo.

S/C., 13 de fevereiro de 2014.

MARIO MARTE MARINHO JUNIOR

Presidente da Goniissio

e

Este impresso fol confeccionade
com papsl 100% reciclado
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o .
N COMISSAO DE JUSTICA
RELATOR: Vereador Mario Marte Marinho Janior
PR 01/2014

Trata-se de Projeto de Resolugdo, que “Institui o Arquivo
Piiblico da Camara Municipal de Sorocaba”, de autoria da Mesa Diretora.

De inicio, a proposi¢do foi encaminhada & D. Secretaria
Juridica, para exame da matéria, quanto aos aspectos legais e constitucionais, que
exarou parecer favoravel ao projeto.

Na sequéncia de sua tramitagdo legislativa, vem, agora, a
esta Comissdo de Justica para ser apreciada.

Procedendo & andlise da propositura, constatamos que ela
est4 condizente com o nosso direito positivo (art. 20, Il e art. 20, IX do RIC).

Ex positis, nada a opor sob o aspecto legal.
S/C., 13 de fevereiro de 2014.

MARIO MARTE M m

IO JONIOR

JESSE LYK

J ANCISCO M4 RTINEZ

Membr

JOSE

e

Este impresso foi confeccionado
com papsl 100% reciclado
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o
N COMISSAO DE ECONOMIA, FINANCAS, ORCAMENTO E
PARCERIAS

SOBRE: o Projeto de Resolugdo n° 01/2014, de autoria da Mesa Diretora, que
institui 0 Arquivo Publico da Camara Municipal de Sorocaba.

Pela aprovagdo.

S/C., 13 de fevereiro de 2014,

-

NEUSA MALDONADO SILVEIRA
Presidente

s
zd

Ests imprasso fol confeccionade
com paps! 100% reciciade
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0
N COMISSAO DE CULTURA, DESPORTOS E MEIO AMBIENTE

SOBRE: o Projeto de Resolugdo n°® 01/2014, de autoria da Mesa Diretora, que
institui o Arquivo Pablico da Cdmara Municipal de Sorocaba.

Pela aprovagio.

S/C., 18 evereido de 2014.

FRANCIS o\ CAI{LOS SILVEIRA LEITE

Membro

-

TOLEDO

V4
LR

Ests Imprassao fol confeccionade
com papael 100% reciclade
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Sorocaba, 11 de marco de 2014.

Excelentissimo Senhor,

Encaminhamos a Vossa Exceléncia, coépia da
Resolucdo n® 408, de 11 de margo de 2014, para publicagdo na imprensa
oficial do Municipio.

Sendo s6 o que nos apresenta para o momento,.
subscrevemo-nos

Atenciosamente,
-7

s

Ao

Excelentissimo Senhor
ANTONIO CARLOS PANNUNZIO
Dignissimo Prefeito Municipal
SOROCABA

Este Imprasso fol confeccionade
rosg.- com papsl 100% reciciada
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NO RESOLUCAQ N° 408, DE 11 DE MARCO DE 2014

Institui 0 Arquivo Piblico da Camara Municipal de
Sorocaba.

PROJETO DE RESOLUCAO N° 01/2014, DA MESA DA CAMARA MUNICIPAL

A Camara Municipal de Sorocaba aprova ¢ cu promulgo a seguinte
Resolugdo:

Art. 1° Fica instituido o arquivo pablico da Cédmara Municipal de
Sorocaba.

Art. 2° E dever do Poder Legislativo do municipio de Sorocaba a
gestio documental e a protegdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de
apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informagéo.

Art. 3° Consideram-se arquivos, para os fins desta Resolugdo, todos os
registros de informag3o, em qualquer suporte (papel, magnético, optico, filme, imagem,
eletrdnico, etc.) produzidos e recebidos pelos 6rgdos técnicos, de suporte € operacional da
estrutura administrativa desta Cdmara Municipal.

Art. 4°  Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgdo, classificagdo, tramitagdo, uso,
avaliagdo, reprodugdo, arquivamento, eliminagio (quando for o caso), disponibilizagdo e
divulgagdo, quando historicos, que assegura a racionalizagdo e a eficiéncia dos arquivos.

_ Art. 5° Considera-se arquivo publico o sistema de servigos de gestdo
do conjunto composto pelos seguintes elementos:

! .
/ / | - arquivos correntes dos setores: documentos em curso em urn setor
/ f,/ ou que, mesmo sem movimentagio, constituam objeto de consultas frequentes pelo setor;

/ ; I - arquivos intermedidrios dos setores: aqueles documentos que,
/4 - mesmo ndo sendo de uso corrente, por razdes de interesse administrativo ou legal, aguardam a
! sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente;

v \/ /5
e

Ests Impresso fol confecclonado
com papel 100% reciclado
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No [l - arquivo permanente: documentos de valor histérico, probatério e
informativo cujos suportes fisicos devem ser definitivamente preservados, mesmo apos a
digitaliza¢o, uma vez que inaliendveis e imprescritiveis;

IV - memorial: sele¢do de documentos histdricos do Poder Legislativo
Municipal de Sorocaba ou de outras instituigdes referentes ao Poder Legislativo Municipal
arranjados permanentemente ou de acordo com os fatos e personalidades os quais se queiram
destacar ou eventos turisticos, projetos culturais e programas educacionais em que se queiram
inseri-los;

V - sala de trabalho: espago fisico para as atividades de dire¢do do
arquivo publico, planejamento das atividades do memorial e trabalhos de recepgio,
catalogacio, classificagdo, acondicionamento, higieniza¢do, reparagdo, selegiio, localizagdo,
(re)arquivamento, digitalizagdo, etc., dos documentos;

V]l - sala de consulta: espago para recepgdo dos municipes,
pesquisadores, Vereadores, servidores, visitantes, etc., consulentes dos documentos do acervo
permanente ou do memorial.

Art. 6° O arquivo publico do Poder Legislativo Municipal tem como
finalidades precipuas:

I - assegurar a protegio dos documentos do poder legislativo municipal
tendo em vista o seu valor administrativo e historico e o0s interesses da comunidade
sorocabana;

Il - formular a politica de gestdo integral de do sistema de arquivos
desta edilidade e coordenar a sua implantagiio no ambito do Legislativo;

i1l - elaborar e divulgar, submetidas ao parecer da Secretaria Juridica,
aprovadas pela Presidéncia, diretrizes ¢ instruges acerca:

a) das condigdes de seguranga da recepgfio, produgdo, tramitagdo,
arquivamento, preservagio e transferéncia dos documentos dos arquivos correntes e
intermediarios existentes nos setores técnicos, de suporte e operacionais da estrutura
administratiya da Camara Municipal;

b) da organizagio do arquivo permanente, €

¢) da organizag3o do memorial do Legislativo Municipal.

[V - organizar o sistema de arquivos da Cédmara Municipal de
orocaba propondo medidas que integrem as fases correntes, intermedidrias (dos setores
técnicos, de suporte e operacional da estrutura administrativa) e permanente pelas quais

f
\./" : e
L

Estes impreaso foi confecclonade
com papel 100°% reciclade
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No passam os documentos em seu ciclo vital como forma de assegurar sua organizagdo, controle,
protecdo e preservacgiio a partir de sua produgio; '

V - elaborar € encaminhar 2 Mesa Diretora minutas de normas que
versem sobre aspectos e itens do funcionamento adequado do sistema de arquivos da Cémara
Municipal de Sorocaba;

V1 - prestar orientag@o aos setores técnicos, de suporte e operacionais
da estrutura administrativa no que se refere a:

a) condi¢cdes de manuseio, acondicionamento e armazenamento que
promovam o aumento da vida dtil dos documentos e integridade das informagdes nele
contidas, e

b) formas de recepc¢do, guarda e tramsferéncia de documentos e
informagdes que impliquem em perigo de perda ou extravio dos mesmos;

VII - realizar o recolhimento dos documentos de valor permanente ¢
guarda definitiva e promover a sua preservacdo, mediante tratamento técnico, conservacio
preventiva, restauragio, quando for o caso, higieniza¢do periddica, acesso e a descri¢io do
acervo, mediante a elaboragfio de instrumentos de pesquisa que garantam acesso pleno as
informagdes contidas nos documentos;

VIII - desenvolvimento do sistema informatizado de gestdio arquivistica
com atendimento aos dispositivos contidos no e-Arq Brasil;

[X - desenvolvimento do sistema integrado de controle eletrbnico da
tramitagio de documentos;

X - garantir acesso aos documentos e &s informagdes neles contidas a
todos os que deles necessitem, observadas as restrigdes legais e regulamentares;

X1 - proteger os documentos que a Cimara Municipal de Sorocaba, em
.conformidade com a Lei Nacional 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informagdo), declarar como sigilosos;

XII - realizar inventario, conservagéo ¢ disponibilizagdo do seu acervo
permanente histérico;

XIII - promover eventos, projetos culturais e programas educacionais
através do memorial do Poder Legislativo Sorocabano;

i X1V - produzir entrevistas e textos, artigos, cronicas, etc., acerca de
' documentos, fatos, agentes, debates, proposituras, etc., do passado que auxiliem a construgdo
da histéria do legislativo sorocabano;

7%

Ests Impresso fol confscclonado
com paps] 100% raclclado
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0
N XV - levantamento de fontes historicas sobre o Poder Legislativo
existentes em outras instituigdes, empresas e organizagdes;

XVI - coordenar os trabalhos da Comissdo de Avaliagio de
documentos da Cémara Municipal de Sorocaba e a elaboragdo e aplicagdo da tabela de
classificagdo e temporalidade dos documentos desta CAmara;

XVII - autorizar, conforme parecer da Secretaria Juridica e anuéncia do
Presidente, eliminagdes dos documentos publicos desprovidos de valor permanente, na
condigdio de Instituigdo Arquivistica Puiblica do Poder Legislativo Municipal de acordo com a
determinagdo prevista no art. 9enoart. 17, §4° da Lei Nacional n° 8.159, de 8 de janeiro de
1991; :

XVIHI - proporcionar treinamento e orientagdo técnica aos profissionais
incumbidos das atividades de arquivo;

XIX - promover a integracdo e incentivar a cooperagdo entre os
profissionais envolvidos na gestdo integral de documentos, inclusive a gestdo eletronica de
documentos, sistemas de informago e sistemas de arquivo, e

XX - propor convénios e parcerias para efetivar a implantacdo de
politica de gestdo integral de documentos e sistemas de informagao.

Art. 7° Sdo instrumentos basicos da gestdo de documentos os Planos de
Classificagdo de Documentos ¢ as Tabelas de Temporalidade de Documentos produzndos pela
Comissdo de Avaliagio de documentos e aprovados pela Presidéncia.

Art. 8 O Plano de Classificagdo de Documentos € o instrumento
utilizado para classificar todo e qualquer documento de arquivo.

Pardgrafo unico. Entende-se por classificagdo de documentos a
sequencia das operagdes técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo
lacionando-os a0 6rgdo produtor, & fun¢fio, subfungdo e atividade responsdvel por sua
roducdo ou acumulagéo.

[ - atividade-meio: quando se refere a a¢do, encargo ou servigo que um
orgdo leva a efeito para auxiliar e viabilizar o desempenho de suas atribuigdes especificas e
que resulta na produgdo e acumulacgo de documentos de cariter instrumental e acessorio;

Il - atividade-fim: quando se refere a ag#o, encargo ou servigo que um
orgdo leva a efeito para o efetivo desempenho de suas atribuigdes especificas e que resulta na
produgdo e acumulacdo de documentos de carater substantivo e essencial para o seu

funcionamento.
W) .

)

Ests impresso fol confecclonado
com papsl 100% reciclado
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No Art. 9° A Tabela de Temporalidade de Documentos € o instrumento
resultante da avaliag@io documental, aprovado pela Presidéncia, que define prazos de guarda e
a destinago de cada série documental. '

Parégrafo tnico. Entende-se por avaliagio documental o processo de
analise que permite a identificag@io dos valores dos documentos, para fins da defini¢do de seus
prazos de guarda e de sua destinagio.

Art. 10. A Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades-
meio e das atividades-fim dos Orglos técnicos, de suporte e operacionais da estrutura
administrativa da Cimara Municipal de Sorocaba devera indicar os orgéos produtores, as
séries documentais, os prazos de guarda, observagdes relevantes e a destinagdo dos
documentos, bem como sua fundamentag@o juridica ou administrativa, quando houver.

§ I° Entende-se por destinagio a decisdo decorrente da avaliagio
documental, que determina o seu encaminhamento.

§ 2° Sera destinado para eliminagdo, apdés o cumprimento dos
respectivos prazos de guarda, o documento que n3o apresentar valor que justifique sua guarda
permanente.

§ 3° Serad destinado para guarda permanente o documento que for
considerado de valor histérico, probatério e informativo.

§ 4° o acervo a ser transferido dos setores para o Arquivo Permanente
devera estar acondicionado e organizado conforme as instrugdes de recepgio formuladas pela
Diregdio do arquivo publico.

Art. Il. A Camara Municipal de Sorocaba devera constituir sua
Comissdo de Avaliagdo de Documentos com o fim de elaborar a proposta do Plano de
Classificacdo e a Tabela de Temporalidade dos documentos desta Edilidade a ser aprovada,
mediante parecer da Secretaria Juridica, pela Presidéncia.

§ 1° A Comissdo de Avaliagdo de Documentos € um grupo permanente
e muitidisciplinar, constituida de, no minimo, 4 (quatro) funciondrios, de carreira, com
conhecimentos da estrutura organizacional, das fun¢des e atividades desenvolvidas pelas
unidades e da produgfo € tramitagio de documentos.

§ 2° A Diregdio do Arquivo Piblico ficard responsivel pela
coordenagfo dos trabalhos.

§ 3° A Comissfo de Avaliagdo devera ser integrada, necessariamente,
por funcionarios representantes das 4reas juridica, de administragdo geral, de administrago
financeira e de arquivo.
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§ 4° A Comissdio de Avaliagdo necessariamente consultard
funciondrios da drea éspecifica da documentago a ser avaliada.

§ 5° O Presidente da Cadmara Municipal de Sorocaba convidara ou
contratara historiador(es), com especializag@o na histéria de Sorocaba, para dar parecer, do
ponto de vista historiografico, acerca da Tabela de Temporalidade.

§ 6° Fica vedada toda e qualquer eliminagdo de documentos dos
setores operacionais, técnicos ou de suporte da estrutura administrativa da Cimara Municipal
de Sorocaba cuja destinagio de eliminagfio ndo esteja exarada na tabela de temporalidade.

§ 7° A Comissdo de Avaliagdo de documentos lastreard todo seu
trabalho nas resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

§ 8% A Comissdo de Avaliagdo de documentos atualizard, mediante
elaboragdo de nova versdo, o Plano de Classificagio e a tabela de temporalidade dos
documentos da Camara Municipal de Sorocaba.

Art. 12. Com a finalidade de resgatar e difundir a meméria historico-
cultural, o arquivo piiblico devera organizar o Memorial do Poder Legislativo do Municipio
de Sorocaba.

Art. 13. Para essa a¢8o educativa e cultural sobre a historia da cidade
de Sorocaba e a relag@io com a atuagdo da Cimara Municipal, 0 memorial devers:

1 - promover concursos literdrios, artes pldsticas, fotografias, teatro,
audiovisual e cinema;

Il - promover semindrios, palestras, visitas guiadas, intercimbio com
escolas e instituigdes, publicagdes, saraus e demais eventos que atendam aos objetivos do
memorial;

ey 111 - buscar parcerias e uma aproximagio efetiva com érgdos puiblicos e
7% privados para o desenvolvimento de programas, pl‘O_]CtOS e atividades de interesse culitural,
- educativo, técnico e cientifico;

IV - identificar os arquivos particulares, culturalmente significativos
para esta edilidade;

V - referenciar documentos de interesse do Legislativo Municipal
existentes em outras institui¢des, dentro e fora do Municipio;

VI - organizar exposi¢des ¢ eventos destinados a estreitar o vinculo
desta Camara com a comunidade;
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No VII - desenvolver programas de incentivo & pesquisa e de divulgagdo
do patrimonio documental da Cimara Municipal, em parceria com as Universidades e
institui¢es congéneres;
VIl - implantar o Projeto Arquivo-Escola, em parceria com a
Secretaria Municipal de Educagio, as escolas da rede estadual de ensino, bem como as
escolas particulares;
1X - elaborar textos ou publica¢des de caréter educativo e cultural,
Paragrafo unico. Sempre que possivel, as atividades e manifestagdes
descritas no caput serdo incorporadas nos demais eventos turistico-culturais e educativos

promovidos no Municipio.

Art. 14, A ampliagdio do acervo do memorial dar-se-4 através das
seguintes formas de aquisigdo: :

I - compra;

I1 - doagdo;

[ - empréstimo;.

[V - permuta;

V - legado;

VI - heranga.

Art. 15. Devera ser constituida uma Comissdo composta por 5 (cinco)
membros, sendo que, destes, 02 (dois) sdo Vereadores da Cimara de Sorocaba, 02 {dois)
servidores alocados no arquivo piblico e 01 (um) representante de instituigdes da comunidade

sorocabana.

§ 1° A Comissdo descrita no caput terd mandato de 02 (dois) anos,
com direito a uma prorrogagdo de mandato, com o mesmo periodo.

§2° A Comissdo descrita no caput tem por competéncia decidir sobre
o orgamento destinado ao memorial, assim como sobre as programagdes nele desenvolvidas.

Art. 16, O arquivo publico devera ser dotado de:
I - infra-estrutura fisica, material e tecnolégica adequadas para a

" guarda, armazenamento e preservag@o de documentos de acordo com as normas e legislagio
em vigor;
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N Il - recursos orgamentarios e financeiros para a implementagdo e
manuten¢do das politicas arquivisticas estabelecidas;

111 - recursos humanos qualificados, dos quadros efetivos da estrutura
administrativa, para dar cumprimento as atividades técnicas do arquivo e servidores para
darem cumprimento as fungdes politico-institucionais do memorial do Poder Legislativo.

Art. 17. A Camara Municipal de Sorocaba devera promover programa
de capacita¢do continuada dos recursos humanos do arquivo pablico.

Art. 18. A implantagdo do Arquivo Puablico instituido por este decreto
serd feita gradativamente de acordo com as disponibilidades orcamentdrias e financeiras.

Art. 19. Na elaboragiio do Orgamento anual € do Plano Plurianual da
Camara, deveriio ser incluidas despesas de investimentos e manutengdo do arquivo piblico,

Art. 20. As despesas decorrentes desta Resolugdo correrdo 4 conta de
verba propria do orgamento vigente.

Art. 21. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

CAMARA MUNICIPAL DE SOROCABA, 11 de margo de 2014.

GERVINOCLAUDIO GONCALVES
residente

. v
Publicada na Secretdria Geral da Cama

JOEL DE JE ANFANA
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" RESOLUCAO N° 408, DE 11 DE MARCO DE 2014

Institul o Arquive Piblico da Cimara Municipal de
Sorocabe. ‘

PROJETO DE RESOLUGCAO N° 01/2014, DA MESA DA CAMARA MUNICIPAL

A Cimara Municipal de Sorocaba aprova ¢ eu promulgo a scguinte
Resolugiio:

Art. 1° Fica instituido o arquivo piblico da Cimara Municipal de
Sorocaba.

Ant. 2° E dever do Poder Legislativo do municipio de Sorocaba a
gestio documental ¢ a protec3o especial a documentos dc arquivos, como instrumento de
apoio & administraglo, 4 cultura, a0 desenvolvimento cientifico ¢ como elementos de prova e

informacgo.

Art. 3° Consideram-se arquivos, para os fins desta Resolugéio, todos os .
registros de informacio, em qualquer suporte (pepel, magneético, optico, filme, imagem,
cletrénico, etc.) produzidos ¢ recebidos pelos drgBos técnicos, de suporie ¢ operacional da
estrutura administrativa desta C&mara Municipal.

An. 4° Considera-se gestio de- documentos o conjunto de
mmmeopuawcswmmsnancsasuapmowm,c!mmmmo. uso,
avaliagBo, reproducio, arquivamento, climinaglo (quando for o caso), disponibilizaco ¢
divulgagBo, quando histéricos, que assegura a racionalizacio e a eficiéncia dos arquivos.

) Art. 5° Considera-se arquivo piiblico o sistema de servigos de gestlo
conjunto composto pelos seguintes clementos:

I - arquivos comrentes dos setores: documentos €m Curso em um sctor
©Ou que, mesmo sem movimentaglo, constituam objeto de consultas frequentes pelo setor;

/
{ 11 - arquivos intermedifrios dos sctores: aqueles documentos que,

4 mesmo n3o sendo de uso cormente, pormzdcsdemtcmadmmmnvooulegal,aguardama !
; sua eliminag3o ou recothimento para guarda permanente; s
i |
1 ~
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H1 - arquivo permanente: documentos de valor histérico, probatério e
informativo cujos suportes fisicos devem ser definitivamente’ preservados, mesmo apés a
digitalizagdo, uma vez que inaliendveis e imprescritiveis;

IV - memorial: seleio de documentos histéricos do Poder Legislativo
Municipal de Sorocaba ou de outras instituigBes referentes ao Poder Legislativo Municipal
arranjados permanentemente ou de acordo com os fatos ¢ personalidades os quais se queiram
destacar ou eventos turfsticos, projetos culturais e programas educacionais em que se queiram
inserf-los;

. V - sala de trabalho: espago fisico para as atividades de diregio do
arquivo piblico, plancjamento das atividades do memorial e tabalhds de recepglio,
catalogaclo, classificaglo, acondicionamento, higienizago, reparacso, selegfio, localizaggio,
(re)arquivamento, digitalizagdo, etc., dos documentos;

Vi - sala de consulta: espago para recepglio dos municipes,
pesquisadores, Vereadores, servidores, visitantes, etc., consulentes dos documentos do acervo
permanente ov do memorial.

Anl. 6° O arquivo piblico do Poder Legislativo Municipal tem como
finalidades precfpuas: :

1 - assegurar a protegiio dos documentos do poder legislativo muniipal
tendo em vista o seu valor administrativo e histérico ¢ os interesses da comunidade
sorocabana;

1I - formular a politica de gestdio integral de do sistema de arquivos
desta edilidade e coordenar a sua implantago no &mbito do Legislativo;

111 -_elaborar e divulgar, submetidas ao parecer da Secretaria Juridica,
aprovadas pela Presidéncia, dirctrizes ¢ instrugdes accrca:

a) das condicdes de seguranga da recepglio, produclo, tramitagdo,
arquivamento, preservagio e transferéncia dos documentos dos arquivos corremtes e
intenncdiﬂr?)s cxistentes nos setores técnicos, de suporte ¢ operacionais da estrutura
admini da Cimara Municipal;

b) da organizaciio do arquivo permanente, e
¢) da organizaglio do memorial do Legislativo Municipal.
IV - organizar o sistema de arquivos da Cimara Municipal de

propondo medidas que integrem as fases correntes, intermediérias (dos sttores
de ¢ operacional da estrutura administrativa) ¢ permanente pelas quais

O 28
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No passam os documentos ¢m seu ciclo vital como forma de assegurar sua organizaglio, controle,
protegdio ¢ preservagio a partir de sua produglo; *

V - elaborar ¢ encaminhar 2 Mesa Diretora minutas de normas que
versem sobre aspectos e itens do funcic o adequado do sistema de arquivos da Cimara
Municipal de Sorocaba;

'VI - prestar orientaglio a0s setores técnicos, de suporte e operacionais
da estrutura administrativa no que se refere a:

a) condigdes de manuseio, acondicionamento e armazenamento que
. promovam o aumento da vida iitil dos documentos e integridade das informagbes nele
contidas, e

b) formas de recepcdo, guarda e feréncin de do tos e
informagbes que impliquem cm perigo de perda ou extravio dos mesmos;

V11 - realizar o recolhimento dos documentos de valor permanente ¢
guarda definitiva ¢ promover & sua preservagio, mediante tratamento téenico, conservaglo
preventiva, restauragio, quando for o caso, higienizaco peridica. acesso e a descrigia do
acervo, mediante & elaboragio de instrumentos de pesquisa que garantam acesso pleno s
informagdes contidas nos documentos;

VIII - desenvolvimento do sistema informatizado de gestfio arquivistica
com atendimento aos dispositivos contidos no e-Arq Brasil;

IX - desenvolvimento do sistema intcgrado de controle eletrbnico da
tramitagio de documentos;

X - garantir acesso aos documentos ¢ s informagdes neles contidas a
todos o3 que deles necessitem, observadas as restrigdes legais e regulamentares;

XI - proteger os documentos que a Cimara Municipal de Sorocaba, em
conformidade com a Lei Nacional 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso &
Informac3o), declarar como sigilosos; g

X1 - realizar inventério, conservagio ¢ disponibilizagio do seu acervo
permanente histérico;

XIII - promover eventos, projetos culturais e programas educacionais
através do memorial do Poder Legislativo Sorocabano;

XIV - produzir entrevistas e fextos, artigos, crénicas, etc., acerca de
documentos, fatos, agentes, debates, .proposituras, etc., do passado que auxiliem a construglo |
da histéria do legislativo sorocabano;

79
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XV - levantamento de fontes histéricas sobre o Poder Legislativo
existentes em outras instituicBes, empresas e organizagdes;
XVI - coordenar os trabalhos da Comiss3o de Avali'agao de

documentos da Cimara Municipal de Sorocaba € a elaboragio ¢ aplicagio da tabela de
classificagio ¢ temporalidade dos documentos desta Camara;

XVII - autorizar, conforme par da S. ia Juridica ¢ anuéncia do
Presidente, eliminagdcs dos documentos piiblicos' desprovidos de valor permanente, na
condiglo de Instituigdo Arquivistica Piblica do Poder Legislativo Municipal, de acordo com a
detcrminagdo prevista no art. 9° e no art. 17, §4° da Lei Nacianal n° 8.159, de 8 de janeiro de
1991;

XVIII - proporcionar treinamento ¢ orientagfio técnica sos profissionais
incumbidos das atividades de arquivo;

XIX - promover a integragio e incentivar & cooperagio entre os
profissionais envolvidos na gestfin integral de de inclusive a gestlo eletrBnica de
documentos, sistemas de informagfo e sistemas de arquivo, ¢

XX - propor convénios ¢ parcerias para efetivar a implantagao de
politica de gestio integral de documentos ¢ sistemas de informaglio.

Art. 7°. Séo instrumentos bésicos da gestio de documentos os Planos de
Classificagiio de Documentos e as Tabelas de Temporalidade de Documentos produzidos pela
Comissfio de Avaliaglio de documentos e aprovados pela Presidéncia.

Art. §° O Plano de Classificaco de Documentos € o instrumento
utilizado para classificar todo e qualquer documento de arquivo.

.Pardgrafo tnico. Entende-se por classificagio de documentos a
squencia das operagdes técmicas que visam a agrupar os documentos de arquivo
pelacionando-0s a0 6rglio produtor, & funglio, subfunglio e atividade responsdvel por sua
/produclo ou acumulagiio.

i 1- atividade-meio: quando se refere a ago, encargo ou servigo que um
" brgo leva a efeito para auxiliar ¢ viabilizar o desempenho de suas atribuigbes especificas ¢
que resulta na produglio e acumulaglo de documentos de caréter instrumental e acessério;

11 - atividade-fim:-quando se refere 3 agio, encargo ou servigo que um
6rgio leva a efeito para o efetivo desempenho de suas atribuigdes especificas e que resulta na .
produglio e acumulaglio de documentos de caréter substantivo’ ¢ essencial para o seu
funcionamento.
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No Art. A Tabela de Temporalidade de Documentos € o instrumento
resultante da avaliacio documental, aprovado pela Presidéncia, que define prazos de guarda e
a destinagio de cada séric documental. '

Pardgrafo tinico. Entende-se por avalisglio documental o processo de
anilise que permite a identificagiio dos valores dos documentos, para fins da definic3o de seus
prazos de guarda e de sua destinagio.

Art. 10. A Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades-
meio ¢ das atividades-fim dos 6rglos técnicos, de suporte ¢ operacionais da estrutura
administrativa da CAmara Municipal de Sorocaba deveré indicar os érglos produtores, as
séries documentais, os prazos de guarda, obscrvagBes relevantes € a destinacio dos
documentos, bem como sua fundamentacao juridica ou administrativa, quando houver.

§ 1° Entende-se por destinagio a decisSo decorrente da avaliacio
documental, que determina o seu encaminhamento.

§ 20 Scd Jotinadv paa climinagdo, apés o cumprimento dos
respectivos prazos de guarda, o dacumemo que nlo apresentar valor que justifique sua guarda
permancnte.

§ 3° Serd destinado para guarda permanente 0 documento que for
considerado de valor histdrico, probatério ¢ informativo.

§;1° 0 acervo a ser transferido dos sctores para o Arquivo Permanente
deverd estar acondicionado ¢ organizado conforme as instrugSes de recepelo formuladas pela
Diregio do arquivo plblico.

An. 11. A Cimara Municipal de Sorocaba deverd constituir sua
Comissio de Avaliago de Documentos com o fim de elaborar a proposta do Plano de
Classificago ¢ a Tabela dc Temperalidade dos documentos desta Edilidade a ser aprovada,
mediante parecer da Secretaria Juridica, pela Presidéncia.

§ 1° A Comissio de Avaliacio de Documentos é um grupo permanente
¢ multidisciplinar, constituida de, no minimo, 4 (quatro) funciondrios, de carreira, com
conhecimentos da estrutura organizacional, das funcles ¢ atividades desenvolvidas pelas
unidades ¢ da produg3o ¢ tramitaco de documentos.

§ 2° A Diregio do Arquivo Piblico ficard ' responsivel pela
coordenagXo dos trabalhos.

§ 3° A Comissio de Avaliagio devera ser integrada, necessariamente,
por funciondrios representantes das dreas jurfdica, de administracio geral, de administrago

financeira e de arquivo.
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§ 4° A Comissho de Avalisgio necessariaments consultars
funciondrios da drea éspecifica da documentaclio a ser avaliada.

§ 5° O Presidente da Cimara Municipal de Sorocaba convidard ou
contratard historiador(cs). com especializaclio na histéria de Sorocaba, para dar parecer, do
ponto de vista historiogrifico, acerca da Tabela de Temporalidade.

<
o

§ 6° Fica vedada toda ¢ qualquer climinagio de documentos dos
setores operacionais, técnicos ou de suporte da estrutura administrativa da Cmara Municipal
de Sorocaba cuja destinac3o de ¢liminagio niio esteja exarada na tabela de temporalidade. .

§ 7° .A Comissiio de Avaliagio de documentos lastreard todo seu
trabatho nas resolugdes do Consetho Nacional de Arquivos (CONARQ).

§ & A Comisslio de Avaliagio de documentos atualizars, mediante
claboracio de nova versfio, o Plano de Classificagfio ¢ a tabela de temporalidade dos
documentos da Camara Municipal de Sorocaba,

Art. 12. Com a finalidade de resgatar ¢ difundir a meméria histérico-
cultural, o arquivo publico devera organizar o do Poder Mousief
gde Sorocabe.

Art. 13. Para essa ac3io educativa e cultural sobre a historia da cidade
de Sorocaba e a relagio com a atuagio da Cimara Municipal, 0 memorial devers:

- promover concursos literarios, artes plasticas, fotografias, teatro,
audiovisual e cinema;

II - promover semindrios, palestras, visitas guiadas, intercdmbio com
escolas e instituighes, publicagdes, saraus e demais eventos que atendam aos objetivos do
memortal;

INI - buscar parcerias e uma aproximag3o efetiva com agiospubhcose
ivados para:o desenvolvimento de programas, pmjctos ¢ atividades de interesse cultural,
/ educativo, técnico ¢ cientifico;

- identificar os arquivos particulares, culturalmente significativos
para esta edilidade;

V - referenciar documentos de mtuuse do LegislativoMunicipal
existentes em outras instituigdes, dentro ¢ fora do Municf;

L3

VI-mwmwewmm-muﬁ'oﬂmub
desta Cimara com a comunidade;’
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VII - desenvolver programas de incentivo & pesquisa ¢ de divuigacho
do patrimdnio documental da CAmara Municipal, em parceria com as Universidades ¢
instituigOes copgéneres;

VIIl - implantar o Projeto Arquivo-Escola, em parceria com a
Secretaria Municipal de Educaclio, as escolas da rede estadual de ensino, bem como as
escolas particulares; '

IX - claborar textos ou publicages de carfter educativo e cultural.

Pardgrafo tnico. Sempre que possivel, as atividades ¢ mnnifeanﬁés
descritas no capet serdo incorporadas nos demais eventos turistico-culturais ¢ educativos
promovlidos no Municipio.

- Art. 14. A ampliscio do acervo do memorial dar-se-s através das
seguintes formas de aquisigio:

1 - compra;

11 - doaglo;

M < empréstimo;

W-ﬁuta;

V - legado;

V1 - heranga.

Art. 15. Deverd ser constitufda uma Comissio composta por 5 (cinco)
membros, sendo que, destes, 02 (dois) sdo Vercadores da Cimara de Sorocaba, 02 (dois)
muhcdosmmmwwblmem(m)wmdemwammm

§t AOmmsslodacmanonp-tminundmdcﬂZ(dms)nms.
com direito a uma promrogacio de mandato, com o mesmo periodo.

§2° A ComissSo descrita no caput tem por competéncia decidir sobre
to destinado a0 memorial, assim como sobre as programagbes nele desenvolvidas.

An. 16. O arquivo piiblico devera ser dotado de:

/ 1 - infra-estrutura fisica, matcrial ¢ tecnoldgica adequadas para a
armazenamento ¢ preservacio dc documentos de acordo cOM as normas ¢ legislacao

em/vigor;
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Il - recursos orgamentérios ¢ financeiros para a implementagio ¢
manutenclio das politicas arquivisticas estabelecidas;

IM - recursos humanos qualificados. dos quadros efetivos da estnitura
administrativa, para dar cumprimento A¢ atividades técnicas do arquivo € servidores para
darem cumprimento s fungdes politico-institucionais do memorial do Poder Legislativo.

An. 17. A Cimara Municipal de Sorocaba deverd promover programa
de capacitaclio continuada dos recursos humanos do arquivo piblico,

Art. 18. A implantacio do Arquivo Publico instituido por este decreto
sera fcita gradativamente de acorde com as disponibilidades orcamentarias ¢ financeiras.

Art. 19. Na claboragio do Orgamento anual ¢ do Plano Plurianual da
Cémara, deverllo ser incluidas despesas de investimentos e manutenglio do arquivo piblico.

Art. 20. As despesas decorrentes desta Resolugo correro & conta de
verba propria do orgamento vigente,

An. 21. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicaghio.

CAMARA MUNICIPAL DE SOROCABA, 11 de margo de 2014.
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